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iMAR DURUMU VERILMESI

1.

GOSB icerisinde arsa tahsisi yapilmis olan katiimci IMAR DURUMU belgesini talep
eder. (Firma antetli kagidina, parsel ile ilgili ada, parsel bilgileri yazilmak sureti ile bir
dilekge ile talep edilir.)

. Imar Durumu ile birlikte firmaya, tim GOSB Teknik Bélimleri tarafindan kontrol

edilmis ALTYAPI DONELERI (parselin altyapi baglanti noktalari, parsel
icerisinden/cevresinden gecen tim altyapi hatlarini gésterir projeler) teslim edilir.

. Firma proje calismalari ve istenen belgeler ile ilgili 6n bilgi alinabilmesi icin s&zlu

olarak GOSB web sayfasina yonlendirilir.

AVAN PROJE KONTROLLERI

4,

Imar durumu ve altyapi donelerine gére hazirlanmis olan mimari AVAN PROJELER
belirlenecek bir tarih ve saatte tim Teknik Bolimlerin katilacagi bir toplantida
gorusaltr, Bolumler parsel ve proje ile ilgili hatirlatmalarini yaparlar ve tutulan
toplanti tutanagi katihmcilar tarafindan imzalanir. Calismalar, bu toplantida goérisilen
konular cercevesinde devam ettirilmelidir.

. CEVRE VE ISLETME IZINLERI'nin alinmasi icin katiimci firma tarafindan islemlere

baslanir. (Bakiniz “Cevre ve Isletme Izinleri”)

. Firmanin talebi dogrultusunda Yapi Ruhsati Basvurusu’na kadar teknik bolimlerle

birebir ya da toplu halde gérismeler yapilabilir. Bunun igin ilgili kisiler ve telefon
numaralari asagidaki gibidir:

a. Mimari Projeler ve Ruhsatlandirma Koordinasyon: Nida Dilek, Mimar 0262
6484825, Ilayda Demirli, Ins. MUh.02626484824

Statik Projeler: Mesut Akiiziim, Ins. Mih. 0262 6484829
Elektrik Projeleri: Suat Ozgir, Elek. Miih. 0262 6484880
Mekanik Projeleri: Baris Kutlay, Mak. Mih. 0262 6484889
Yangin Projeleri: Ismail Yazan, Itf. Yon. 0262 6484850

Altyapi Projeleri: Funda Yilmaz, Salih Kuru, Cevre Mih. Tek. 0262 6484830-
31
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YAPI RUHSATI VERILMESI

7.

"EK 01 Proje Kontrol Listeleri”’ne gbre hazirlanan projeler ve "EK 02 Yapi Ruhsati
Asamasinda Istenen Belgeler” teslim edilerek YAPI RUHSATI BASVURUSU vyapilir.

. Is bitiminde, idaremiz tarafindan firmaya “Is Bitirme Belgesi” verilebilmesi igin, teslim

edilecek belgeler arasinda bulunan muteahhit ve parsel sahibi arasinda yapilacak olan
sbzlesmenin noter tasdikli asil nishasinin teslim edilmesi gereklidir. Noter onayl
s6zlesmenin Idaremize teslim edilmemesi durumunda, is bitirme belgesi mevzuat
geregdi dizenlenememektedir.
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9. Yapi Ruhsati tarihinden itibaren 7 is glnu icerisinde proje ve belgeler kontrol edilerek
firmaya mail vyoluyla bilgi verilir. Boélimlerden gelen proje eksikliklerinin
tamamlanmasi istenir.

10.Yap!i Ruhsati belgesi dizenlenerek, katiimcr firma, muiteahhit, santiye sefi, proje
muellifleri, yap! denetgileri ve yapi denetim firmasi yetkilisi tarafindan imzalanmak
tizere verilir. Imzalanan belge ile ayni giin GOSB’da onay islemine baslanir. Yénetim
Kurulu Uyelerinin imzalarinin tamamlanmasindan sonra ruhsat onay! yapilir. Teslim
edilen projeler ve onayli ruhsat belgesi birer nishalari GOSB’da kalacak sekilde
firmaya iade edilir.

11.Yapi Bélimii tarafindan YER TESLIMI yapiimasi icin sahada bulusulur.
INSAAT DENETIMLERI

12.Insaat sliresince belirli periyodlarda insaat denetimleri yapilarak uygulamanin ruhsat
eki projelere uygunlugu kontrol edilir. Yapr denetim firmasi mevzuat geredi
hazirlamasi gereken belgelerini hazirlar (is yeri teslim tutanadi, vize islemleri, hak
edigler, is bitirme tutanaklari, rapor vb.).

13.Yapilarin insaati tamanjlandlélnda, katilmcr firma tarafindan kullanilabilmesi icin,
OSB’den Yapi Kullanma Izni alinmasi zorunludur.

14.Katihmcr firma, OSB Uygulama Yoénetmelidi geredi ruhsat tarihinden itibaren 2 yil
icerisinde Isyeri Acma ve Calisma Ruhsati almak zorundadir.

YAPI KULLANMA izNi VERILMESI

15.Parsel igerisindeki ingaat igleri tamamlandiginda katiimci firma tarafindan YAPI
KULLANMA IZNI basvurusu yapilir. (Firma antetli kagidina, parsel ile ilgili ada,
parsel bilgileri yazilmak sureti ile bir dilekge ile talep edilir.)

16.Gelen talep dogrultusunda Teknik Bolimlerin olusturdugu bir grup tarafindan yapi
yerinde kontrol edilerek ruhsat eki projelere uygunlugu denetlenir. Bir uygunsuzluk
yok ise Yapi Kullanma Izni islemlerine baslanir. Uygunsuzluk tespit edildiginde
firmaya eksikleri bildirilir ve yeniden yapi ruhsati islemlerinin yapilmasi istenir.

17.Katihmci firma ile ilgili 2 yazi ve siginak raporu hazirlanir.

Bu yazilar katilimci firma yetkilisine elden teslim edilerek ilgili kurumlardan cevabi
yazilarin alinmasi istenir.

18.Yap! Kullanma Izni verilebilmesi icin asadidaki belgelerin ve izinlerin tamamlanmasi
gerekmektedir.

a. Yapi Kullanma Izni basvuru yazisi,

b. 3 takim yapi denetim ve proje mdaellifi onayli as-built (yapildi) mimari
proje,

c. Halihazir durum krokisi (Parsel sahibinin anlasacadi bir harita firmasi tarafindan
hazirlanacaktir. A3 boyutunda, 2 nlsha olarak harita mihendisi, mimari muellif,
yap! denetim firmasi yetkilisi ve katihmci firma yetkilisi tarafindan imzalanarak
teslim edilmelidir.)

d. Vaziyet plani (Parsel sahibinin anlasacagi bir harita firmasi tarafindan
hazirlanacaktir. A3 boyutunda, 5 nisha olarak harita mihendisi tarafindan
imzalanarak teslim edilmelidir. Cins tashihi islemi igin katiimci firma tarafindan
kullanilacaktir.)

e. GOSB tarafindan hazirlanmis ve muellifler ve yapi denetim firmasi ilgilileri
tarafindan imzalanmis siginak raporu, (2 niisha)
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f. Ulucinar Vergi Dairesi'nden, verilen yaziya cevaben alinmig, insaat
ilisiginin kesildigine dair yazi,

g. Ilgili SGK Mudirligi’'nden, verilen yaziya cevaben alinmis, insaat ilisiginin
kesildigine dair vyazi, (insaatin yapi ruhsati (zerinde ismi bulunan
miteahhidi/ana yuklenicisi tarafindan, SGK Mudirligi’ne is bitirme tarihi ile ilgili
bir dilekge verilmis ise bu dilekgenin fotokopisi teslim edilmeli ya da e-posta
olarak tarafimiza is bitirme tarihinin bildirilmesi gerekmektedir. Dosyanin
kapatilmasindan 6énce GOSB teknik boélimlerin parsel ziyaretinin tamamlanmasi
beklenmelidir.)

h. Asansor icin ilgili Belediye’den alinmis asansoér tescil belgesi,

i. GOSB Itfaiye Mudirlugi’nden alinacak “itfaiye Yapi Kullanma Uygunluk
Raporu”,

j. Yapr Denetim Firmasi tarafindan hazirlanmis “Yapinin Ruhsat Eki
Projelerine, Fen ve Saglik Kurallarina Uygun Olarak Yapildigina Dair” rapor
ve Is Bitirme tutanaklari

k. Yapi Denetim firmasinin uygulama sirasinda hazirlanmis kontrol
tutanaklari,

I. Mevzuata Uygun Olarak Piyasaya Arz Edilmis Malzeme Kullanildigina Dair
Yapida Kullanilan Malzemelere Ait Kontrol Formu, (Ek 6)

m. Proje Muellifi Feragatnameleri (Teslim edilmesi zorunlu degildir ancak Fikir
ve Sanat Eserleri Kanunu’nun ilgili maddeleri cercevesinde katilimci firma
bilgilendirilmelidir.)

n. Enerji kimlik belgesi (BEP-TR kullaniimak suretiyle dizenlenir)

0. Parseldeki binalara ait, mevcut ise Sirdirilebilir Yesil Bina (YB) bilgileri
veya sertifika fotokopisi,

p. GOSB elemanlarinca yerinde vyapilacak kontrolde, yapinin ruhsat ve
eklerine uygun olmasi,

g. 01.08.2007 tarihinden ©6nce vyapr ruhsati almis firmalar igin: Proje
muellifleri, miteahhit ve parsel sahibi firmanin en buylik ortadinin, Yapi
Denetim firmasinin bu projede calismis denetgilerinin ve firma yetkilisinin
TC kimlik numaralarini gésterir kimlik fotokopileri,

r. GOSB Muhendislik Hizmet Bedelinin yatirildigina dair dekont.

19.Teslim edilen belgeler kontrol edildikten sonra eksik kalmadiginda Yapi Kullanma izni
Belgesi duzenlenerek, katimci firma, muteahhit, santiye sefi, mimari proje muellifi,
yapl! denetgileri ve yapi denetim firmasi yetkilisi tarafindan imzalanmak UGzere verilir.
Imzalanan belge ile ayni giin GOSB’da onay islemine baslanir. Yénetim Kurulu
dyelerinin imzalarinin tamamlanmasindan sonra ruhsat onayi yapilir. Teslim edilen
projeler ve onayl ruhsat belgesi birer ntshalari GOSB’da kalacak sekilde firmaya iade
edilir.

TAPU DEVRI

20.Arsa tapusunun katihmci firmaya devredilmesi iglemleri icin katihmci firma tarafindan
TAPU DEVRININ YAPILMASI icin basvuru yapilir. (Firma antetli kagidina, parsel ile
ilgili ada, parsel bilgileri yazilmak sureti ile bir dilekge ile talep edilir.)

21.Firmanin  talebi, GOSB Bolge Mudarlagi’'nin ilgili  bolimleri  tarafindan
dederlendirilerek YoOnetim Kurulu'na sunulur. Alinan tapu devri karan ile Tapu
Mldurligi’nde devir islemi gergeklestirilir.

CINS TASHIHi

22.Tapunun devredilmesinden sonra ise, Yapi KuIIanmg i_zni’nde belirtiimis olan tim
yapilarin tapuya islenmesi islemi olan CINS TASHIHI, katiimc firma tarafindan
yaptirilir.
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