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iMAR DURUMU VERILMESI

. GOSB icerisinde arsa tahsisi yapilmis olan katiimc IMAR DURUMU belgesini talep
eder. (Firma antetli kagidina, parsel ile ilgili ada, parsel bilgileri yazilarak dilekce ile talep
edilir.)

. Imar Durumu ile birlikte firmay{a, tim GOSB Teknik Bélumleri tarafindan kontrol
edilmis ALTYAPI DONELERI (parselin altyapi badlanti noktalari, parsel
icerisinden/cevresinden gecen tim altyapi hatlarini gésterir projeler) teslim edilir.

. Firma, proje calismalar ve istenen belgeler ile ilgili 6n bilgi alinabilmesi igin s6zlu
olarak GOSB web sayfasina yonlendirilir.

AVAN PROJE KONTROLLERI

. Imar durumu, altyap: doneleri ve EK 01 Yapi Ruhsati Proje Kontrol Listesine gére
hazirlanmis olan mimari AVAN PROJE e-posta ile Imar bélimiine iletilir. Proje, ilgili
teknik bélimler tarafindan kontrol edilerek tamamlanmasi gereken hususlar, e-posta
ile katihmci/katihmcr temsilcisine iletilir. Yapi ruhsati eki projeler, bu e-postada
bildirilen hususlar kapsaminda hazirlanmalidir. Gerekli olmasi veya katilimci tarafindan
talep edilmesi durumunda, projelerle ilgili GOSB’da da gérisme yapilabilir.

. CEVRE VE ISLETME IZINLERI'nin alinmasi igin katiimci firma tarafindan islemlere
baslanir. (Bakiniz “Cevre ve Isletme Izinleri”)

. Firmanin talebi dogrultusunda Yapi Ruhsati Basvurusu’na kadar teknik bolimlerle
birebir ya da toplu halde goérismeler yapilabilir. Bunun igin ilgili kisiler ve telefon
numaralari asagidaki gibidir:

a. Mimari Projeler ve Ruhsatlandirma Koordinasyonu: Ilayda Demirli, Ins. Miih.
0262 6484824, Bevran Deniz Topalan, Mimar 0262 6484825

b. Statik Projeler: Mesut Akiiziim, Ins. Miih. 0262 6484829

c. Elektrik Projeleri: Suat Ozgiir, Elek. Miih. 0262 6484880, Yunus Emre
Zengin, Elektrik-Elektronik Muh. 0262 6484882

d. Mekanik Projeler: Baris Kutlay, Mak. Mih. 0262 6484889
e. Yangin Projeleri: Ismail Yazan, itf. Mid. 0262 6484850

f.  Altyapi Projeleri: Funda Yilmaz, Salih Kuru, Cevre Muh. 0262 6484830-31,
Orkun Goésglin, Ins. Yon. 0262 648 48 27 (Elektrik ve dodalgaz altyapisi icin ise
yukarida belirtilen ilgili kisilerle géristlmelidir).

YAPI DENETIM FIRMASININ BELIRLENMESI

. Yapl sahibi tarafindan yapi ruhsati basvuru dilekgesi hazirlanarak mimari proje
muellifine iletilir. Dilekgede yapinin bitirilmesi igin 6ngérilen sire, yapl sahibi gergek
kisi ise TC kimlik numarasi, tuzel kisi ise vergi kimlik numarasi ve iletisim bilgileri
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belirtilir. Dilekge ekinde bu kisinin yapi sahibi veya kanuni vekili oldugunu gosterir
belgeler yer alir (Imza sirkiileri, varsa vekéletname) (Hisseli yerlerde dilekcede en biiyiik
hissedarin-esitlik halinde herhangi birinin-gergek kisi ise TC kimlik numarasi, tizel kisi ise vergi
kimlik numarasi belirtilir).

8. Kendisine iletilen bu bilgilere istinaden, proje muellifi tarafindan Yapi Denetim Sistemi
Uzerinden yapi ruhsati icin 6n kayit yapilir. (Ayni ada veya parselde insa edilecek yapilar
icin ayni yapi denetim firmasinin atanabilmesi icin, basvuru kime yapi secenegi secilerek
yapiimalidir. Kiime yapi basvurusuyla ilgili detaylar ekte yer almaktadir).

9. Yap! Denetim Sistemi’ne yapilan basvuru ardindan, elektronik ortama girilen bilgilere
esas proje, bu projeye altlik teskil eden belgeler, gereken hallerde Yapi Sahipleri ile
Yapi Denetimi Hizmet Sézlesmesi Imzalayacak Yapi Denetim Kuruluglarinin Elektronik
Ortamda Belirlenmesine Iliskin Usul ve Esaslara Dair Tebli§’in 4'lincii maddesinin ikinci
veya Uglncl fikrasi uyarinca hazirlanan evraklar, yapi sahibinin yapi ruhsati basvuru
dilekgesi ve ekleri, proje muellifi tarafindan GOSB’a teslim edilir.

10. Teslim edilen dilekceye istinaden, elektronik ortama girilen bilgiler mevzuat ve
belgeler dogrultusunda GOSB tarafindan kontrol edilerek ve varsa dizeltmeler
yapilarak 7 gin iginde onaylanir.

YAPI RUHSATI VERILMESI

11. Yapi sahibinin yapi ruhsati basvuru dilekcesine istinaden, YAPI RUHSATI
dizenlenebilmesi icin tamamlanmasi gereken tum hususlar, 7 is guni iginde
katiimci/katilimcl temsilcisine e-posta ve resmi yaziyla bildirilir, yapi denetim firmasi
tarafindan onayli yapi ruhsati eki projelerin ve “EK 02 Yapi Ruhsati Asamasinda
Istenen Belgeler”in teslim edilmesi istenir.

12. Eksiklerin tamamlanmasi ardindan Yapi Ruhsati belgesi GOSB tarafindan
diazenlenerek, katimci firma, muteahhit firma, santiye sefi, proje muellifleri, yapi
denetgileri ve yapr denetim firmasi vyetkilisi tarafindan imzalanmak (zere
katilimciya/katihmcr temsilcisine verilir. Imzalari tamamlanan belgenin GOSB’a teslim
edilmesi ardindan, Bélge Muduru ile Yonetim Kurulu Uyelerinin imzalari tamamlanir ve
belge onaylanir. Teslim edilen projeler ve onayl yapi ruhsati belgesi, birer ntishalari
GOSB’da kalacak sekilde firmaya teslim edilir.

INSAAT DENETIMLERI

13. Insaat siresince belirli periyodlarda insaat denetimleri yapilarak uygulamanin
ruhsat eki projelere uygunlugu kontrol edilir. Yapi denetim firmasi mevzuat geregi
hazirlamasi gereken belgelerini hazirlar (is yeri teslim tutanagi, hak edisler, is bitirme
tutanaklari, rapor vb.).

14. Yapilarin ingaati tam_amlandlg“;mda, katilimci firma tarafindan kullanilabilmesi igin,
OSB’den Yapi Kullanma Izni alinmasi zorunludur.
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15. Katihmc firma, OSB Uygulama Yonetmeligi geregi ruhsat tarihinden itibaren 2 yil
icerisinde Isyeri Acma ve Calisma Ruhsati almak zorundadir.

YAPI KULLANMA izNi VERILMESI

16. Parsel igerisindeki ingaat isleri tamamlandiginda katihmci firma tarafindan YAPI
KULLANMA 1IZNI basvurusu yapilir. (Firma antetli kagidina, parsel ile ilgili ada, parsel
bilgileri yazilarak dilekge ile talep edilir.)

17. Gelen talep dogrultusunda Teknik Bolimlerin olusturdugu bir grup tarafindan yapi
yerinde kontrol edilerek ruhsat eki projelere uygunlugu denetlenir. Bir uygunsuzluk
yok ise Yapi Kullanma Izni islemlerine baslanir. Uygunsuzluk tespit edildiginde firmaya
eksikleri bildirilir ve yeniden yapi ruhsati islemlerinin yapilmasi istenir.

18. Katilimci firma ile ilgili 2 yazi hazirlanir.

Bu yazilar katihmci firma yetkilisine elden teslim edilerek ilgili kurumlardan cevabi
yazilarin alinmasi istenir.

19. Yapr Kullanma Izni verilebilmesi icin asagidaki belgelerin tamamlanmasi
gerekmektedir.

a. Yapi Kullanma izni basvuru yazisi,

b. 3 takim yapi denetim ve proje mduellifi onayli as-built (yapildi)) mimari
proje,

c. Halihazir durum krokisi (Parsel sahibinin anlasacagi bir harita firmasi tarafindan
hazirlanacaktir. A3 boyutunda, 2 nisha olarak harita mihendisi, mimari muellif,
yap! denetim firmasi yetkilisi ve katiimci firma yetkilisi tarafindan imzalanarak
teslim edilmelidir. Ayrica, kroki dwg formatinda da paylasiimalidir.)

d. Yapi denetim firmasi ilgilileri tarafindan imzalanmis siginak raporu, (2
ntsha)

e. Uluginar Vergi Dairesi’‘nden, verilen yaziya cevaben alinmis, insaat ilisiginin
kesildigine dair yazi,

f. Ilgili SGK Mudurligi’nden, verilen yaziya cevaben alinmis, insaat ilisiginin
kesildigine dair vyazi, (Insaatin yapi ruhsati (zerinde ismi bulunan
mdliteahhidi/ana yliklenicisi tarafindan, SGK Mudliirliigii'ne is bitirme tarihi ile ilgili
bir dilekge verilmis ise bu dilekgenin fotokopisi teslim edilmeli ya da e-posta olarak
tarafimiza is  bitirme  tarihinin  bildirilmesi  gerekmektedir. Dosyanin
kapatiimasindan 6nce GOSB teknik boélimlerin parsel ziyaretinin tamamlanmasi
beklenmelidir.)

g. Asansor igin ilgili Belediye'den alinmis asansér tescil belgesi,

h. GOSB Iitfaiye Mudurligi’'nden alinacak “Itfaiye Yapi Kullanma Uygunluk
Raporu”,

i. Yapr denetim firmasi tarafindan hazirlanmis “Yapinin Ruhsat EKki
Projelerine, Fen ve Saglk Kurallarina, Ilgili Standartlara, Teknik
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Sartnamelere ve Diger Mevzuata Uygun Olarak Yapildigina Dair Rapor” ve

Is Bitirme Tutanaklari,

Yap! denetim firmasi tarafindan hazirlanmis %100 hakedis raporlari,

Yapi denetim firmasinin uygulama sirasinda hazirlanmis kontrol

tutanaklari,

. Mevzuata Uygun Olarak Piyasaya Arz Edilmis Malzeme Kullanildigina Dair
Yapida Kullanilan Malzemelere Ait Kontrol Formu, (Ek 6)

m. Proje Muellifi Feragatnameleri (Teslim edilmesi zorunlu degildir ancak Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu’nun ilgili maddeleri c¢ergevesinde katihmcr firma
bilgilendirilmelidir.),

n. Enerji kimlik belgesi (BEP-TR kullaniimak suretiyle diizenlenir),

0. Parseldeki binalara ait, mevcut ise Sudrdurilebilir Yesil Bina (YB) bilgileri
veya sertifika fotokopisi,

p. GOSB teknik bdlimlerince yerinde yapilacak kontrolde, yapinin ruhsat ve
eklerine uygun olmasi,

g. GOSB Mihendislik Hizmet Bedelinin yatirildigina dair dekont.

20. Eksiklerin tamamlanmasi ardindan, Yapi Kullanma Izin Belgesi dizenlenerek,
katimci firma, muteahhit firma, santiye sefi, mimari proje muellifi, yap! denetgileri ve
yapl denetim firmasi yetkilisi tarafindan imzalanmak Uzere katilimciya/katilimci
temsilcisine verilir. Imzalar tamamlanan belgenin GOSB’a teslim edilmesi ardindan,
Bblge Muduru ile Yonetim Kurulu Uyelerinin imzalar tamamlanir ve belge onaylanir.
Teslim edilen projeler ve onayh yapi kullanma izin belgesi, birer nishalari GOSB’da
kalacak sekilde firmaya teslim edilir.

TAPU DEVRI

21. Arsa tapusunun katiimcr firmaya devredilmesi islemleri igin katilimci firma
tarafindan TAPU DEVRININ YAPILMASI icin basvuru yapilir. (Firma antetli kagidina,
parsel ile ilgili ada, parsel bilgileri yazilarak dilekce ile talep edilir.)

~

22. Firmanin talebi, GOSB Bdlge Mudurlagi’'nin ilgili bdlimleri tarafindan
degerlendirilerek Yonetim Kurulu’na sunulur. Alinan tapu devri karari ile Tapu
Mldurligi’nde devir islemi gergeklestirilir.

CINS TASHIHI

23. Tapunun devredilmesinden sonra ise, Yapi Kullanma _izni’nde belirtilmis olan tim
yapilarin tapuya islenmesi islemi olan CINS TASHIHI, katillmc firma tarafindan
yaptirilir.

Ek 1: Kiime yapi basvurusuyla ilgili bilgiler

Hazirlayan / Revize Eden Kontrol Eden Onay
<HAZ_POZ_TAN>/ <ONKONTROL_GRUP_ACK>/ <SON_ONAY_POZ_TAN>
<REV_POZ_TAN> <KONTROL_GRUP_ACK>

4/5



bt GOSB RUHSATLANDIRMA  Tamannt <7
SISTEMI ::z::zg: Li"h'; 12.4.2021

EK-1
Kiime Yapi Basvurusu

Ilgili proje muellifince Kiime Yapi olarak segilecek Yibf'ler, ilk olarak Cevre ve Sehircilik il
Muaddarlikleri'nin  onayina godnderilecektir. Sonrasinda II Mudurliklerince istenilecek
evraklar ve islemler asagidaki gibidir:

istenilecek Evraklar:

1. Yapi Sahibi ya da Proje Muellifi tarafindan verilecek olan Dilekge (Kime Yapi olarak
secilen Yibf'leri, Mlteahhit (invan ve yambis no gibi) bilgilerini iceren talep
basvurusu)

2. Vaziyet Plani (GOSB tarafindan da onaylanmalidir. Vaziyet planinda, her bir Yibf'in
numarasina ait insaat alani, yapi sinifi ve grubu bulunmaldir.)

3. Imar Durum Belgesi (GOSB’dan alinmalidir.)

4. Tapu Kaydi

5. Yapi Sahibi ile Yapi Miteahhidi arasinda yapilan noter onayli sézlesme

Cevre ve Sehircilik Il Midiirliiklerince gerceklestirilecek islemler:

1. Basvuru sonrasi sisteme Kime Yapi Olarak girilen Yibf bilgileri kontrol edilecek,
uygunsuzluk ya da yanliglik tespit edilir ise isin proje muellifine bahse konu Yibf'ler
iade edilecektir.

2. Yibf kontroll sonrasi sorun yoksa, basvuru onaylanarak GOSB’un onayina
godnderilecektir.

Yukaridaki islemler tamamlandiktan sonra, bir uygunsuzluk yoksa bagvurunuz tarafimizca
da onaylanabilecektir.
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